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CONSULTA JURIDICA

Nesta area funcional, o utilizador podera visualizar todas as suas nomeacdes para prestar
consulta juridica, quer no Gabinete de Consulta Juridica, quer no seu Escritorio.

Para aceder a esta area funcional, o utilizador devera seguir os seguintes passos:

Clica na area funcional “Consulta Juridica”;

ACESS0 AQ DIREITO

Escalas Nomeacdes

Candidatura Manuais de Utilizador

Actualizacdo de dados Consulta Juridica
Conta Corrente /

icone area funcional “Consulta Juridica”

Apos seleccionar a referida area funcional, sera apresentada a listagem de todas as consultas

Juridicas disponiveis.

CONSULTA JURIDICA

| [ timcosomocem | emcrcueome | tnodace | _ooaCorsuta |
Detalhe % 8/2008 ANTONIO 13-11-2008
Detalhe % /2008 ANTONIO 13-11-2008
Detalhe 4 8/2008 ANTONIO 13-11-2008
Detalhe % 8/2008 ANTONIO 13-11-2008
Detalhe % 8/2008 ANTONIO 13-11-2008
Detalhe % 8/2008 ANTONIO 13-11-2008
Voltar W

Consulta juridica

Ao ser apresentada esta pagina, o utilizador devera clicar no item “Detalhe” para aceder a
consulta e posterior confirmacao dos dados.
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CONSULTA JURIDICA
Detalhe W 8/2008 ANTOMIO 13-11-2008
Voltar Y

Detalhe de consulta

Nas imagens abaixo ilustra-se a realizacao da operacao em cada um dos separadores da

consulta juridica.

Verifique e confirme os dados referentes ao separador “Seguranca Social”, clicando na caixa

indicada.

Confirmar Dados Consulta Juridica

LR Requsrents | Resumo | Vicissitudes | Honorarios |

[l  confirmo os dados

Nimerc do Processo |Il.-':[! 14

Estado do Processo | Hovo

CDss |Cenlm Distrital de Seguranca Social ﬂ

Nimero de Processo 55 2014

Data de deferimento |07-022014 | [T

Modalidade de Apoio Judicirio |no aplicavel [v]

Voltar W Confirmar Dados W Vicigsitudes W

Confirmar dados consulta juridica (Seg. Social)

Verifique e confirme os dados referentes ao separador “Requerente”, clicando na caixa

indicada.
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Confirmar Dados Consulta Juridica

LETEC L Resumo | Vicissitudes | Honordrios |

[] confirmo os dados

NIss |11

Nome |ANTONIO

Morada |TORRE

|
Codigo Postal |8200 [ToRRE
Freguesia S
Comarca |TORRE v

Telefone |

Telemavel |

Tipo de Identificagio |Bl [v]

N° de Identificagio |7
Voltar § Confirmar Dados % Vicissitudes W

Confirmar dados consulta juridica (Requerente)

Verifique e confirme os dados referentes ao separador “Resumo”, no item nome da entidade

devera indicar o local de prestacao da consulta, clicando na caixa indicada.

Confirmar Dados Consulta Juridica
Resumo
[[] confirmo os dados

Nome da Entidade |

Texto de Resume de consulta Juridica

Data Consulta |07-022014 | [H]

Voltar N Confirmar Dados % Vicizsitudes W

Confirmar dados consulta juridica (Resumo)

Clique no botao “Pedido de Pagamento”. No caso de pretender voltar a pagina anterior,
devera clicar em “Voltar”.
Voltar Y Confirmar Dados Y Vicissitudes Y Pedido de Pagamento Y

Pedido de pagamento em consulta juridica
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Nota: O botao “Pedido de Pagamento” sO aparecera no ecra se o utilizador confirmar os
dados no canto superior direito, em todos os separadores da consulta juridica, “Seguranca
Social”, “Requerente” e “Resumo”. Se nao aparecer navegue entre os varios separadores

afim de verificar qual deles nao se encontra confirmado.

Apos clicar em “Pedido de Pagamento” ira aparecer uma caixa a informar que “Esta
operacdo ird dar lugar a um pedido de pagamento, tem a certeza que pretende

continuar?”;

Mensagem da pagina Web [ﬁJ

. . Esta operacde ird dar lugar a uma informagao de pagamento.
\ ' Tem a certeza que deseja continuar?

Ok l | Cancelar

[ .

Mensagem de alerta de pagamento

Deve seleccionar “ok”, se pretender continuar com a operacao, se nao seleccione “cancelar’;
Apoés a confirmacao acima descrita, ira aparecer uma nova caixa de informacao denominada
“Confirmar pagamento” com as instrucoes para o envio do comprovativo da prestacao da

consulta.

Para cumprimento do disposto na alinea e) do n”® 2 do art® 28° da Portaria n.® 10/2008 de 3 de
Janeiro, alterada pela Portaria n.” 210/2008 de 29 de Fevereiro, alterada e republicada pela
Portaria n.” 654/2010 de 11 de Agosto, alterada pela Portaria 319/2011 de 30 de Dezembro,
devera remeter, em formato PDF, para o Instituto de Gestao Financeira e de Infra-Estruturas da
Justica IP, a declaracao assinada pelo beneficiario da consulta juridica atestando que a mesma
lhe foi prestada, através da conta consulta.juridica@igfij.mj.pt

Pedido de Pagamento W

Instrucdes para o envio do comprovativo da prestacao da consulta

Nota: Caso a janela de informacao nao apareca, consulte o anexo para corrigir o problema.
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Deve clicar no botao “pedido de pagamento”, a fim de validar o mesmo, ira aparecer uma
caixa a informar que “Esta operacdo ira dar lugar a um pedido de pagamento, tem a

certeza que pretende continuar?”

Mensagem da pagina Web I&

‘-.I Esta operagdo ird dar lugar a uma informagio de pagamente.
@ Tem a certeza que desgja continuar?

Ok l ’ Cancelar

I
—_—m—

Mensagem de alerta de pagamento

Seguidamente a confirmacao aparecera uma caixa a confirmar o sucesso da operacao.

Mensapem da pdgina Web E|

! E Pedido Realizado com Sucesso,

Confirmacao de pedido realizado com sucesso

VICISSITUDES

Entende-se por vicissitudes o enquadramento juridico das questdes supervenientes, suscitadas

no ambito do Patrocinio.

O utilizador através desta operacao podera criar uma vicissitude. Para aceder a esta sub-area,

o utilizador devera seguir os seguintes passos:

Clicar no botao “Vicissitudes”, que se apresenta na parte inferior da pagina;

Nota - Caso a janela de informacao nao apareca, consulte o anexo para corrigir o problema.

Confirmar Dados [T Vicissitudes [T

Botao de vicissitudes
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2 Apods este procedimento, ira aparecer uma nova caixa de informacao denominada
“Vicissitudes”, na qual devera seleccionar o tipo de vicissitude: “Dar sem efeito
Nomeacao”, “Desisténcia da Nomeacdo por parte do Beneficiario”, “Escusal/Dispensa de
Patrocinio”, “Falta de colaboracdo do Beneficiario”, “Morte do Beneficidrio”,
“Reclamacgao/Pedidos de Informacao” e “Rectificacao da S.S.”;

NOMEACOES

Vicissitudes

A dimensdo maxima do Documento & de 3,00 M

30 540 acsites Documentas FOF

(==

Tipo de Vicissitude b
Anexar Documento
Confirmar Vicissitudes W Cancelar Y
Janela de vicissitudes
1. Clicar em “Anexar Documento”, para procurar o documento que pretende colocar

como anexo. O ficheiro, que s6 pode ser um, deve ser em formato PDF, com tamanho maximo
de 3 MB;

2. Clicar em “Confirmar Vicissitudes” para concluir o procedimento e proceder a
impressao do respectivo comprovativo, (Fig.123), ou em “Cancelar”, se pretender cancelar a

operacao e voltar a pagina principal.
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DETALHE VICISSITUDE

ORDEM oes
ADVOGADOS

Dria). Teste, advogado Cédula Profizsional n=123456 criou a
vicizsitude ndmero " 23456" Mo Proceszo de Apoio Judicidrio
M2 234560000

Tipo de vicizsitude "EscusalDizpensa de Patrocinio”.

Data e hora: 00-00-0000 1 2:00:00

Voltar % | Imprimir 4

Comprovativo de criacao de vicissitude

HONORARIOS

O utilizador através deste separador podera efetuar a consulta de dados referentes ao pedido
de pagamento da consulta juridica, ao seu estado e efetuar a anulacdao do pedido de

pagamento.
Confirmar Dados Consulta Juridica

| Seguranca Social | Requerente | Resumo | Vicissitudes  JRELLCLLS

_ Estado Pagamento Tipo Pagamento Motive Rejeicdo

Detalhe % Pagamento de Consulta Juridica 21/06/2013 09:44:00

“Estado Pagamento” - Estado em que se encontra este pedido de pagamento.
“Tipo Pagamento” - Informacao descritiva do movimento.
“Motivo Rejeicdo” - caso o pedido tenha sido rejeitado, pelo IGFEJ ou pelo prestador.

“Data Registo” - data em que o utilizador regista o pedido no sistema.

Se nao existir nenhum pedido efetuado aparece a seguinte informacao:

Confirmar Dados Consulta Juridica
| Seguranca Social | Requerente | Resumo | Vicissitudes  ELGUULELEH

Hio existem pedidos de pagamento disponiveis

Para consultar o estado do pedido de pagamento, o utilizador devera selecionar o botao
“Detalhe”

[ Detalhe 4 |
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E selecionar o separador “Dados pagamento”

Aqui pode visualizar todos os dados referentes ao pedido de pagamento, bem como os

regimes fiscais associados a esse pedido.

Detalhe Pedido de Pagamento
Dados do pagamento

Tipo Pagamento |F'agamen1n de Consulta Juridica

Data Registo |16-03-2016 05:56:0C
Valor honorarios W
IVA (0,00
0,00

Rs [no0

Fechar % | Rejeitar Pedido %

Para efetuar a anulacao do pedido de pagamento, o utilizador devera selecionar o botao

“Detalhe”
[ Detalhe %

E selecionar a opcao “Rejeitar Pedido”
Detalhe Pedido de Pagamento

Dados do pagamento Informacao do estado

Tipo Pagamento |F'agamento de Consulta Joridica

Data Registo  |01-06-2016 04:22:0C
Valor honorarios IW
wa [Fo0
Rs [2500

Fechar § | Rejeitar Pedido

Selecionar o motivo da rejeicao e confirmar a rejeicao.

A rejeicao do pedido podera nao ser efetuada imediatamente, em funcao do estado do

pedido de pagamento.
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REJEITAR PEDIDO PAGAMENTO

A rejeicao deste pedido de pagamento ndo sera imediata, havendo lugar a sincronizacdo do
pedido de rejeicdo com o IGFEJ no final do corrente dia. Apds a validacdo com sucesso pelo IGFEJ
o pedido de pagamento sera rejeitado.

WS L] Comeccdo de dados do pagamento
Comecgdo de dados do processo

Fechar & | | Confirmar Rejeigio 4

De forma a validar o mesmo, ira aparecer uma caixa a informar que “Tem a certeza que
deseja rejeitar o pedido de pagamento?”

Mensagem da pagina Web M

:I Temn a certeza que deseja rejeitar o pedido de pagamento?

[ (8] 4 ] ’ Cancelar

Mensagem de alerta de rejeicao

Mensagem da pagina Web ‘ u

; lx Pedido Realizade com Sucesso.

Confirmacao de pedido realizado com sucesso

Apos ser efetuada a anulacao do pedido e caso a mesma nao seja efetuada imediatamente,
em funcao do estado do pedido de pagamento.

Podera consultar o estado pedido rejeicao, acedendo através do botao “Detalhe”

Selecionado a opcao “Informacgao do estado”
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Detalhe Pedido de Pagamento
Informagdo do estado

Estado pagamento |Rec ebido pelo IGFIJ

Data do estado  |D1-01-0001 12:00:0C

Motivo Rejeicio |

Observacdes |

Informagao de Pedidos de Rejeigac

Estado Pedido Rejeicao | Informagdo do estado Motivo Rejeicao

Enviado Correcgédo de dados do processo 30-05-2016 24-05-2016
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Anexo

| - Manual Internet Explorer
Il - Manual Mozilla Firefox

[l - Manual Google Chrome

Neste anexo sera explicado ao utilizador como desbloquear as janelas de “pop-up”, em
cada um dos browsers acima mencionados, de forma a conseguir gerar correctamente a

informacao no portal.

| - Internet Explorer
Para desbloquear as janelas de pop-up no Internet Explorer, devera efectuar os

seguintes passos:

1. Clique no menu “Ferramentas” ou “Tools” ou no item ﬂ, e escolha “Opcoes

da Internet” ou “Internet Options”; (Fig.1)

@ hitp://www. P - &l © Ordem dos Advogados

Ficheiro Editar Ver Favorites Ferramentas Ajuda

i = E] v [ o= v Piginav Segurangaw Ferramentas~ (@~

AO SERVIESTRIDVOCACIA

" AORDEM  PARA O ADVOGADO S PROFISSIONAIS  PUBLICAGOES ~ PARECERES  AGENDA

ACESSOS RAPIDOS

COMARCASDOS CONSELHOS [ 0 . "
DISTRITAIS DA OA NO NOVO S

MAPA JUDICIARIO =

Conheca como os Conselhas Distritais da OA se

enguadram no Novo Mapa Judicidrio. 3
NOTICIAS DESTAQUES

Fig.1 - Menu Ferramentas/Tools

2. Active o separador “Privacidade” ou “Privacy”;
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3.

Mova o marcador, que se encontra no lado esquerdo da caixa, até ao limite

inferior, aparecendo a designacao “Aceitar todos os cookies” ou “Accept all cookies”;

4.

Blocker” e clique no botao “definicoes” ou “Settings”; (Fig.2)

5.

Active a opcao “Ligar Bloqueador de janelas de Pop-up” ou “Turn on Pop-up

— —
Ingﬁes da Internet Iélg]

Ligactes | Programas I Avancadas
eral | Seguranca Privacidade | Conteldo
Definicies

Selecione uma definicdo para a zona Internet.
Medio

- Blogueia os cookies de terceiros gue ndo t8m uma politica

de privacddade compacta

- Blogueia cookies de terceiros que guardam informagdes
—J que podem ser utlizadas para contactar o utilizador sem o

sel consentimento explicito

- Restringe cookies ariginais que guardam informagdes que

podem ser utilizadas para contactar o utilizador sem o seu

consentimento implicito

[ Sites ][ Impartar ][ Avancadas ] Predefinico

Localizacio

Munca permitir gue os Web sites solicitem a sua
O localizacdo fisica L

Blogueador de janelas de pop-up
Ativar Blogueador de Janelas de Pop-up

InPrivate

Desativar barras de ferramentas e extensies quando a Navegacio
InPrivate inicia

] [ Cancelar Aplicar

Fig.2 - Separador Privacidade

web site to allow” e clique em “adicionar” ou “Add”; (Fig.3)

Digite www.oa.pt na caixa “endereco de website a permitir” ou “Address of
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Definigdes de blog
Excecies

D& momento os pop-ups estdo bloqueados. Poderd pemitir pop-ups de
1 Web sites especificos adicionando o site 3 lista abaio.

Endereco do Web site a pemitir:
vy, 03, pt [ Adicionar |

Sites pemitidos:

Femover

Remowertudo... |

Motificagies e nivel de blogueio:
[/] Reproduzir um som quando uma janela de pop-up for blogueada.

Muostrar bama de Motificacdo quando uma janela de pop-up for blogueada.
Mivel de blogueio:

[Méfiia: Bloguear a maioria das janelas de pop-up automaticas v]

Mais informacées sobre o Blogueader de Janelas de Popup Fechar

Fig.3 - Endereco de website

Clique no botao “Fechar” ou “Close”;
Clique no botao “Ok”.
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Il - Manual Mozilla Firefox

Para desbloquear as janelas de pop-up no Mozilla firefox, devera efectuar os seguintes

passos:

1. Clique no menu “Ferramentas” ou “Tools” e seleccione”Opg¢oes” ou

“Options”;

Ou clique no icone EJ e selecione a roda dentada das “op¢oes” (Fig.4)

Ficheira Editar Wer Historico Marcadores Ferramentas

' @ Pagina inicial do Mozilla Fi... *

Ajuda

& | © Firefox | Procurar ou introduzir endereco v Bl Q, Procurar i ﬁ E 4+ A 4 Q | =
Cortar Copiar Colar
- 100% +
MNova janela Mova janela  Guardar pégi-
privada na
s
a2 0 o
v
Imprimir Histérico Ecrd comple-
to
Procurar Extras Desenvolve-
dor

o § e 3
Use o Sync no seu Firefox para manter suas configuragées, fav Onehts
senhas organizados. Configure agera mesmo.

fj Iniciar sessdo no Sincronizar

Personalizar 9 0

Fig.4 - Ferramentas

2. Clique no separador “Contetdo” ou “content”;
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3. Active a opcao “Bloquear de Janelas emergentes” ou “Block Pop-up” e clique

no botao “Excepg¢oes” ou “Exceptions”; (fig.5)

W Gers Conteudo
Q Pesquisar
5 Conteddo Contedido DRM
& ) v'| Reproduzir contelido DRM Saber mais
Ap
©Y Privacidade Janelas emergentes
v'| Bloquear janelas emergentes ‘ Excecdes...
ﬁ Seguranca
") ST Tipo de letra e cores
Tipo de letra pré-definido:| Times New Roman = Tamanho:| 16 hd Avancado...
ado
Cores...
Idiomas
Escolha o idioma preferencial para as paginas Escolher...
&
Fig.5 - Conteudo Activado
4, Digite www.oa.pt na caixa “endereco de sitio web” ou “website address” e

clique em “permitir” ou “Allow”; (Fig.6)
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Sitios permitidos - Janelas emergentes =

Pode especificar os sitios que estdo autorizados a abrir janelas emergentes. Escreva o
enderego exato do sitio que deseja autorizar e prima Permitir.

Enderego do sitio wel:

wwwww.oa.pt

Permitir

Sitio | Estado

over sitio Remover todos os sitios Fechar

Fig.6 - Adicionar Excepcao

Clique no botao “Fechar” ou “Close’;
Clique no botao “Ok”.
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lll - Manual Google Chrome
Para desbloquear as janelas de pop-up no Google Chrome, devera efectuar os seguintes

passos:

|

1. Clique no icone , que se encontra na parte superior do ecra, a direita da

barra de enderecos e seleccione o item “Configuracoes”; (fig.7)

& Ordem dos Advogados X

. C' [ www.oa.pt

odas as &reas do portal ¥ Mova guia
Nova janela

MNova janela andnima

Histérico e guias recentes
ﬁﬁﬁﬁﬁ

Downloads

PUBLICAGOES Favoritos K

Zoom - 100w+ &

ACESSOS RAPIDOS .
Imprimir...

PARECERES DA ORDEM
@ Pesquiza de advogados Conheca os Pareceres da Ordem scbre varias
s da actualidade.

Buscar...

Mais ferramentas

@ Suporte Informatico )
Editar Recortar Copiar Caolar

® CPAS
; Configuragdes
Nothae Ajuda e sobre L

@® Organization Profile

@ Arguivo

14-05-2015 .
IMPRENSA L Agenda do Advogado 2016 il

Fig.7 - Definicoes

2. Ao seleccionar sera aberto um novo separador, no final da janela seleccione

a opcao “Mostrar definicoes avancadas”; (fig.8)
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' || ordem dos Advogados

x y A, Definipties x Wy

C | [ chrome:f/chrome/settings/

Chrome
Histdrico
Extensdes

I Definicdies

Ajuda

(Fig.9)

Definigﬁes | Pesquisar definiglies |

| Iniciar sessdo no Chrome |

Mo arrangue
Abrir a pagina Movo Separador
) Continuar onde parei Saiba rnais

& abra uma pagina especifica ou umn conjunto de paginas, Definir paginas

Aspecto
| Obter temas || Repar o tema predefinido

|| Mastrar botda Pagina inicial

|| Mostrar sermpre barra de marcadores

Pesquisa

Defina o motor de pesquisa que serd utilizado quando pesquisar a partir da caixa geral,

Googe ¥ | Gerir motores de pesguisa... |

[ ativar 0 Google Instantinen para pesquisas mais ripidas (3 introducdo na caixa geral pode ser redistada)

Utlizadores

E atualmente o dnico utiizador do Google Chrome,

| Adicionar novo utiizador | | Eliminar este utlizador || Importar marcadores e definicdes... |

Browser predefinida

| Tarnar o Google Chrome na predefinicio |

O Google Chrome nio & actualmente o seu browser predefinido,

Mostrar definicéies avancadas...

Fig.8 - Separador “Mostrar definic6es avancadas”

Na opcao “Privacidade” seleccione a caixa “Definicoes de
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s cinl Scle
Definicdes de contedda. .. Lirmpar dados de navegacao...

0 Google Chrome pode utilizar servicos YWeb para melhorar a sua experigncia de navegacao, Opcionalmente,
pode desativar estes servicos, Saba mais

of| Utilizar urn servico da Web para ajudar a resolver erros de navegacao
of | Utilizar urn servico de predic3o para ajudar a completar pesquisas & URLs escritos na barra de endereco
of| Prever accdes na rede para acelerar o carregamento das paginas
of| Activar proteccio contra phishing e software maligno
Itilizar urn servico da wWeb para ajudar a resolver erros de artografia
Erviar automaticamente estatisticas de utiizacio e relatdrios de falhas para a Google

Erwiar um pedido "MN3o Monitorizar" com o sew trifego de navegacio

Fig.9 - Definicoes de conteldo

4, Na entrada “Pop-ups”, seleccione a opcao “excepcoes”; (fig.10)

FPop-Ups
Permitir que todos os sites mostremn pop-ups

8 Mo permitir gue nenhum site mostre pop-ups (recomendado)

Getir excepciies. ..

Fig.10 - “Excepcoes”

5. Nas “excep¢oes de pop-ups”, na caixa denominada “Padrdo do nome de
anfitriao” digite www.oa.pt e na caixa de “Comportamento” seleccione a

opcao”Permitir” e clique no botao “OK” para fechar a caixa; (fig.11)
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Exceches de pop-Up x

Padrio do nome de anfitrido Comportamento

ws.ua.pt Perrmitir
Permmitir -

08

Fig.11 - “excepcoes de pop-ups”

6. Feche o separador definicoes para prosseguir.

CONTACTOS

Se, eventualmente, surgir alguma dificuldade ou diivida relativamente ao Sistema do Acesso ao Direito e
aos Tribunais, solicitamos que entre em contacto com a linha de apoio do Acesso ao Direito através do n°
210 007 008 (disponivel das 09:30 as 12:30 e das 14:00 as 18:00) ou através do seguinte endereco de

correio electronico: acessoaodireito@cg.oa.pt

Para questbes relacionadas com suporte técnico solicitamos que entre em contacto com a linha do
Suporte Informatico através do n° 21 882 35 72 (disponivel das 09:30 as 13:00 e das 14:00 as 19:00) ou

através de um dos seguintes enderecos de correio electronico: suporte@oa.pt ou suporte@cg.oa.pt
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